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	AREA TECNICA E MANUTENTIVA

	
	Responsabile: ing. Sergio Marrazzu –Tel. 079 434254 – e-mail: tecnico@comunecodrongianos.it




	
	Istruttore Tecnico: arch. Tiziana Correddu – Tel. 079 434254 – e-mail: tecnico1@comunecodrongianos.it

Gli interessati possono ottenere le informazioni relative ai procedimenti in corso che li riguardino contattando i numeri telefonici e gli indirizzi di posta istituzionale indicati.                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                    Il Segretario comunale è il titolare del potere sostitutivo in caso di inerzia nella conclusione del procedimento amministrativo, ai sensi dell'art. 2, comma 9-bis,  della Legge n.241/1990.




	
	

	N.
	Procedimento
	Normativa di riferimento
	Termine di conclusione
	Origine del procedimento
	Organo competente al provvedimento finale
	Tipo
provvedimento espresso
	Silenzio assenso

	
	
	
	
	di parte
	d’ufficio
	
	
	Si
	No

	1
	Accesso agli atti am-ministrativi
	L. 241/90 - L.15/05 D.Lgs. 267/00 - D.P.R. 184/06. Regolamento com.le accesso atti amm.vi
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Accoglimento, diniego limitazione, differimento
	
	x

	2
	Assolvimento degli obbli-ghi in materia di tras-parenza. Caricamento dei dati su contratti pubblici di lavori, servizi e forniture da inoltrare all’ANAC 
	Art. 1, comma 32, L. 190/12 - D.Lgs 33/13
	Entro il 31 gennaio
	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificazione e caricamento dati
	
	x

	3
	Predisposizione e aggior-namento schema piano triennale ed elenco annuale OO.PP. e pre-disposizione varianti al Piano OO.PP. nel corso dell’anno
	Art. 21 D.Lgs 50/2016 
Art. 3 del D.M. Infrastr. e trasporti 24/10/2014, Art. 151 D.Lgs. 267/00 

	Termini di legge
	
	x
	Proposta Responsabile Servizio

Deliberazione
	Giunta
(adozione schema)

Consiglio (approvazione piano)

	
	x

	4
	Monitoraggio OO.PP. in Banca Dati Amministra-zioni Pubbliche “BDAP” del Ministero Economia e delle Finanze
	Legge 196/09
	A cadenza trimestrale 
	x
	
	Responsabile Servizio
	Elaborazione dati tramite MOP
	
	x

	5
	Gestione controlli 1° liv. (RAS), 2° liv. su interventi finanziati con fondi POR-FESR e trasmissione documenti afferenti.
	Reg. CE n. 438/01
Reg. CE n. 1083/06
	A richiesta degli organi di controllo
	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificazione e trasmissione documentazione
	
	x

	6
	Richiesta finanziamenti per opere pubbliche.
	Leggi regionali relative al finanziamento o altri bandi finalizzati al finanziamento di opere pubbliche
	Come da bando pubblico
	x
	
	Sindaco
Responsabile Servizio
	Richiesta di finanziamento
	
	x

	7
	Procedura negoziata con il criterio dell'offerta econo-micamente più vantaggiosa per i servizi di ingegneria
	Art. 95 D.Lgs. 50/2016 e relativi provvedimenti attuativi
	Entro i termini di legge
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	8
	Procedura aperta,ristretta e negoziata per servizi ingegneria di importi inferiori a soglie comuni-tarie
	D.Lgs. 50/2016 e relativi provvedimenti attuativi 

	Entro i termini di legge
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	9
	Verifica e validazione dei progetti
	Art. 26 D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
	30 gg.
	
	x
	RUP
e struttura tecnica
	Verbale di validazione
	
	x

	10
	Approvazione progetto preliminare, definitivo, esecutivo
	Artt. 23 e 113 D.Lgs. 50/2016; 
	30 gg.
	
	x
	Giunta


	Delibera

	
	x

	11
	Procedura aperta di lavori, servizi e forniture
	D.lgs. 50/2016 e relativi provvedimenti attuativi
	90 gg 
termini derivanti dalla complessità del procedimento
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	12
	Affidamento diretto lavori, servizi e fornitura per importi inferiori a € 40.000,00
	Art. 36, 2° co, lett. a) D.Lgs 50/2016 e ss.mm.ii.
	60 gg
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	13
	Procedura negoziata per lavori, servizi e forniture
	Responsabile Servizio
	60 gg
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	14
	Autorizzazione al subap-palto di lavori
	Art. 105, D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii.
	15 /30 gg
A seconda dell'importo

	x
	
	RUP
e struttura tecnica
	Determinazione
	x
	

	15
	Approvazione varianti in corso d’opera di lavori pubblici
	D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
	30 gg
	x
	x
	RUP
e struttura tecnica
Giunta
	

Delibera
	
	x

	16
	Pagamento rate di acconto di lavori pubblici
SAL
	D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
	30 gg
	x
	
	RUP
e struttura tecnica

	Determinazione
	
	x



	17
	Pagamento rate di saldo di lavori pubblici
	D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
	30 gg
	x
	
	RUP
e struttura tecnica
	Determinazione
	
	x

	18
	Approvazione certificato di collaudo / regolare esecuzione
	Responsabile Servizio
	60 gg
	
	x
	RUP
e struttura tecnica
	Determinazione
	
	

	19
	Risoluzione del contratto d’appalto
	Art. 108 D.lgs 50/2016 
	90 gg
termini derivanti dalla complessità del procedimento
	
	x
	RUP
e struttura tecnica
	Determinazione
	
	x

	20
	Comunicazioni obbliga-torie all’ANAC sulle fasi delle procedure di affi-damento dei contratti pubblici
	D.Lgs. n. 50/2016 e ss.mm.ii.
	Entro i termini stabiliti dall’ANAC
	
	x
	RUP
e struttura tecnica
	Trasmissione documentazione
	
	x

	21
	Certificato esecuzione lavori per ottenimento attestazione SOA
	Art. 40 D.Lgs. 50/2016
e elativi provvedimenti attuativi
	30 gg
	x
	
	RUP
e struttura tecnica
	Certificazione
	
	x

	22
	Piani Attuativi di iniziativa privata e relative varianti

	L.1150/42 L. 167/62 L. 47/85 L.R. 23/85 L.R. 45/89 L.R. 20/91
	12 mesi
dalla presentazione della richiesta
	x
	
	Consiglio comunale
	Delibera
	
	x

	23
	Variante al PUC:
- obbligo di variante
- adeguamento per sopravvenuta normativa su istanza d'ufficio o di parte
	L.1150/42 -L.R. 45/89
D.P.R.380/2001 art.12 c.3 - L.R. 28/1998
L.R. n. 20/91
DGR. 15-14/02
	12 mesi
dalla presentazione della richiesta
	x
	x
	Consiglio comunale
	Delibera
	
	x

	24
	Certificati di destinazione urbanistica
	DPR 380/2001
	30 gg.
	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificazione
	
	x

	25
	Manutenzione ordinaria e straordinaria degli impianti elevatori comu-nali 
	DPR. n.162/99
D.P.R. n. 214/10
	30 gg
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	26
	Verifiche periodiche biennali degli impianti elevatori comunali

	DPR. n.162/99
D.P.R. n. 214/10
	30 gg
	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	27
	Rinnovo concessioni cimiteriali 
	Regolamento com. di Polizia mortuaria
	30 gg
	x
	x
	Responsabile Servizio
	Rinnovo concessione
	
	x

	28
	Concessione in uso loculi cimiteriali
	Regolamento com. di Polizia mortuaria
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Convenzione
	
	x

	29
	Richiesta lavori straordi-nari a tombe – verifica legittimità  richiesta
	Regolamento com. di Polizia mortuaria
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Autorizzazione
	
	x



	30
	Concessione contributi Centro Storico
	L.R. 29/98
L.R. 23/00
	30 gg.
dalla stipula della convenzione e dalla presentazione dei documenti di legge
	x
	
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	31
	Verifica DUA con avvio attività a venti giorni con intervento edilizio
	L.R. 24/16,
L. 241/90
L.R. 1/2019
	30 gg.
	
	x
	Responsabile Servizio
	Parere espresso 
	x
	

	32
	DUA in conferenza di servizi edilizia privata e attività economiche pro-duttive di beni e servizi contestuali ad attività edilizia 
	L.R. 24/16,
L. 241/90
L.R. 1/2019
	Conclusione C.d.S. entro 60 gg dalla pre-sentazione della DUA per le pratiche ordinarie - 105 gg in caso di parere della Tutela paesaggistica
	x
	
	Responsabile Servizio
	Parere espresso
	x
	

	33
	Verifica  DUA  immediato  avvio  attività  ( 0  giorni)	con intervento edilizio
	D.G.R. 39/55-2011,
D.P.R. 380/01
L.R. 23/85 - LR 8/15 LR 24/16 - L.R. 1/2019
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Parere espresso
	x
	

	34
	Rimborso contributo di costruzione

	D.P.R. 380/2001
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	35
	Vigilanza e accertamenti su attività urbanistico-edilizie
	D.P.R. 380/2001
	30 gg
	
	x
	Responsabile Servizio
	Ordinanza
	
	

	36
	Accertamento di confor-mità
	L.R. 23/85
LR 24/16 - L.R. 1/2019
DGR 10/13/2018

	30 gg.
	x
	
	Responsabile Servizio
	Permesso di costruire
	
	x

	37
	Rilascio autorizzazioni edilizie
	Parere espresso
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Autorizzazione
	
	x

	38
	Ordinanza / Ingiunzione

	L.R. 23/85 L. 689/81
	90 gg. 
termini derivanti dalla complessità del procedimento
	
	x
	Responsabile Servizio
	Ordinanza / Ingiunzione
	
	x

	39
	Agibilità degli edifici
	D.P.R. 380/2001
	30gg

	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificato
	
	

	40
	Dichiarazione di inagibi-lità
	D.P.R. 380/01 D.M. 05.07.75
	30 gg.
	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificato
	
	x

	41
	Certificazione di desti-nazione d’uso
	L.R. 23/85 Strumenti urbanistici in vigore
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Certificato
	
	x

	42
	Condono edilizio
	L. 47/85
L. 724/94 - L. 326/03
	30 gg.
	x
	
	Responsabile Servizio
	Provvedimento positivo o negativo
	
	x

	43
	Predisposizione del Piano delle Alienazioni e del Piano di valorizzazione del Patrimonio che costituiscono allegati del Documento Unico di Programmazione (DUP)
	D.L.112/2008 conv. in L.133/2008 - allegato 4/1 al D.Lgs. 118/2011 - art. 151 e art.170 del D.Lgs. n. 267/2000 
	Termini di legge
	x
	
	Proposta Responsabile Servizio

Consiglio Comunale
	


Delibera Consiliare
	
	x

	44
	Assegnazione di contributi alle società sportive dilettantistiche
	Art.12 L.241/90 –
Regolamento com.le che individua i criteri di assegnazione
	60 gg.
termini derivanti dalla complessità del procedimento
	x
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	45
	Formazione graduatoria per l’assegnazione alloggi E.R.P.

	L.R. 13/1989
	Disposizioni di legge


	
	x
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	46
	Trasformazione diritto di superficie in proprietà ed eliminazione dei vincoli di godimento del diritto di proprietà nelle aree Peep
	L.448/98
	90 gg
termini derivanti dalla complessità del procedimento
	x
	x
	Responsabile Servizio
	Atto pubblico
	
	x

	47
	Anagrafe Tributaria – Entratel: Trasmissione mediante via telematica all'Agenzia delle Entrate di tutti i dati relativi all’edilizia privata
	D.M. 18 marzo 1999
	Entro il 31 marzo
	
	x
	Responsabile Servizio
	Certificazione e caricamento dati
	
	x

	48
	Verifiche frazionamenti
	
	15 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Attestazione avvenuto deposito
	
	x

	49
	Trasmissione elenco annuale fabbisogno contributi abbattimento barriere architettoniche negli edifici privati

	Legge n. 13/1989
	Entro il 31 marzo
	x
	x
	Responsabile Servizio
	Elenco annuale
	
	x

	50
	Erogazione contributi per il superamento barriere architettoniche edifici privati
	Legge n. 13/1989
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Determinazione
	
	x

	51
	Liquidazione fatture per forniture, servizi e lavori
	D.Lgs 267/00
	30 gg
	x
	
	Responsabile Servizio
	Provvedimento
di liquidazione
	
	x
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